
政府采购网上商城采购流程

[bookmark: _GoBack]一、网上商城账号。采购人在进行网上商城采购前，须持山西大学工作证、手机到国资处进行开户登记，采购账号为个人手机号，首次登录网上商城采购系统须变更登录密码。账号激活后方可进行网上商城采购活动。
二、选定商品。各采购人凭注册账号登陆政府采购网上商城，以满足采购需求为前提，以“物有所值”及低价优先为原则，查询并确定意向商品。
三、采购备案。属于本通知第二条“备案要求”规定的物品，应先填写《山西省省级政府采购明细表》报国资处，由国资处报省财政厅报备，审核通过取得备案号后方可进行下一步的采购活动。
四、确认下单。各采购人确认商品后放入购物车，登记送货地址、联系人、支付信息、发票要求、付款方式、服务要求、政府采购备案号等，进一步补充完善采购需求后下采购订单。采购订单作为各单位的要约，请一次性将所有需要在订单内予以明确，采购订单一旦确定，各单位不得在后续采购活动中提出超过订单内容的要求。
五、接受订单。供应商根据各单位的订单内容决定是否接受各单位的订单。供应商拒绝各单位的订单时，各单位可重新选择商品下单。
六、合同签订。供应商接受订单后，政府采购网上商城自动按照电子订单确定的商品信息、服务内容、价格、数量、交货期限等事项生成电子合同，各采购人及供应商应及时办理合同签字、盖章、备案等手续。
七、供应商履约。合同签订后，供应商根据电子订单填写的商品信息及送货地址送货或提供服务。各采购人及成交供应商必须严格按合同规定履行义务，双方不得向对方提出超越合同以外的其他要求。
八、验收评价。各采购人收到商品后，按照合同约定及时进行商品验收，在政府采购网上商城中确认验收并对商品及供应商履约的情况进行评价。
九、资金支付。各采购人根据合同约定的支付方式，在收到发票后及时将采购资金支付给供应商。对于约定为一次性支付的，应在验收评价后45日内将采购资金全额支付给供应商，如各单位与供应商在合同中另行约定的按照其约定执行。
