
山西大学固定资产（不含图书）入账、登记手续流程
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附注：

[1]：合同需要加盖学校合同专用章。
[2]：《山西大学固定资产验收领用单》的填写请参看《山西大学固定资产登记的有关规定》
 （http://zcsy.sxu.edu.cn/zcgl/index.htm）。
[3]：《仪器设备验收表》或《验收报告》的填写请参看“关于下发《山西大学仪器设备（物资）验收管理办法（试行）》的通知”（http://zcsy.sxu.edu.cn/tzgg/70662.htm）。
[4]：《山西大学建筑工程固定资产入库验收单》的填写请参照《关于规范房屋、建筑物、构筑物入账登记手续的通知》（http://zcsy.sxu.edu.cn/gfgl/48112.htm）。









入账登记手续完成





单位资产管理员提供仪器设备、家具的合同[1]、发票、山西大学固定资产验收领用单[2]、仪器设备验收表或验收报告[3]；建筑工程类提供山西大学建筑工程固定资产入库验收单[4]。





国有资产管理处负责填写固定资产分类编号、仪器编号、合同编号，并在发票、山西大学固定资产验收领用单加盖“山西大学固定资产验收专用章”。









