
化学化工学院综合化学实验室开放使用管理办法 

我院综合化学实验室是为全面提高本科生综合素质，培养跨世纪创

新人才，使学生具备基本的化学科研素养而设立和组建的。综合化学实

验室成立以来，学校、学院投入了大量财力、物力、人力，购置了一大

批质优价高的精密仪器，为了管好、用好实验仪器，更好地为教学、科

研服务，特制定本管理办法。 

一、原则 

1．综合化学实验室的主要任务是为学院四年级本科生开放综合化学

实验，对外开放要在保证教学任务完成的前提下进行，在不能保证教学

任务完成的情况下，不得对外开放。 

2．对外开放实行有偿使用的原则，所收费用用于综合化学实验室日

常管理、维护。 

二、使用程序和有关事宜 

使用程序： 

1．使用人填写申请单，由学院分管领导签字同意并由使用人交费。 

2．使用人持交费单，由综合化学实验室负责人安排具体使用事宜。 

有关注意事宜： 

1．使用人使用仪器设备要填写仪器设备使用记录。 

2．使用人要严格服从综合化学实验室管理人员的安排。 

3．使用人应严格按照操作规程使用仪器设备，造成仪器损坏的应按

照学院有关规定负责维修或赔偿。 

4．使用人使用仪器设备完毕，应由综合化学实验管理人员验收方可

离开实验室。 

5．综合化学实验室只提供必要的仪器设备，所需的试剂、材料自理。 

三、其它 

本规定中未列入的其它小型仪器设备的开放使用办法，由学院分管领

导和综合化学实验室负责人协商后另行规定。 

 

 

 



化学化工学院治安、消防奖惩制度 

一、学院领导在部署、检查、总结、评比各项工作的同时，要安排

治安、消防奖惩工作。 

二、对认真执行学院治安、消防各项规章制度，在治安、消防工作

中作出成绩的实验室、各年级和个人给予表扬或奖励。 

三、对违犯《治安条例》、《消防条例》和不重视治安、消防工作，

造成治安、消防事故的各系和实验室中心、各年级和个人，根据情节轻

重分别给予批评教育等处分，情节严重者送交司法机关，依法追究刑事

责任。 

 

 

 

 

 

 

 

 



化学化工学院实验室消防安全责任制度 

一、每个实验室要设定一名负责本室安全消防工作的人员。 

二、实验室严禁存放汽油、煤油等易燃易爆物品。如确因工作需要

置放，工作完成后及时清理。 

三、实验室的用火，用电炉要办理审批手续。实验室的电源，在下

班时一定要切断，关好门窗。 

四、实验人员要熟悉掌握灭火常识，了解灭火器材的性能及用途，

会使用灭火器材。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



化学化工学院消防领导小组职责 

一、认真贯彻执行消防安全工作条例和学校有关消防安全的规章制

度，做好学院区域的消防安全工作。 

二、及时采取有效措施，消除各种导致火灾的因素。 

三、加强对电源、用火、实验设备、易燃、易爆物品管理，实行定

人、定时、定位的管理制度。 

四、建立健全义务消防组织，并熟悉所配消防器材的性能和使用方

法，制定有效的应急方案和措施。 

五、负责对所配备消防器材、工具的保管和维护。 

六、设制安全检查员，做好经常性的消防安全检查。 

 

 

 

 

 

 

 



化学化工学院安全检查制度 

一、检查各部门干部、群众对安全工作是否重视和各部门安全工作情况和宣传教育情

况。 

二、检查逐级安全责任制的落实和各项安全制度的执行情况。 

三、检查各部门安全组织和义务安全员组织的建立健全情况。 

四、检查用火用电和易燃易爆物品是否符合安全要求，有无存在

安全隐患。 

五、检查安全器材的使用、维护、管理情况。 

六、院检查安全工作每年不少于四次（四大节日）特殊情况另行组

织。各部门安全检查每月自查一次，由各部门组织有关人员和义务安全

人员进行检查。 

七、院里检查的情况由办公室整理记录，各部门自查情况要进行登

记，特殊情况汇报安全管理部门和学校领导。 

八、查出的安全隐患及时整改，一时解决不了的和单位自己无力解

决的隐患，报告有关部门，并采取临时安全措施，防止安全事故的发生。 

 

 

 

 

 



化学化工学院消防器材管理制度 

为加强我院消防器材的管理，防止丢失和破坏，使消防器材充分发

挥作用，特制定本制度如下： 

一、室内灭火器、消火栓，是扑救火灾的专用设施，除用于救火使

用外，未经消防科批准任何人不得乱动。消火栓及消防使用的水泵管道，

如发生损坏由保卫部负责维修，随时保证消火栓完全无损。 

二、各部门的室内外消防器材，实行“三定”即定消防器材的种类

和数量，定存放位置和定人管理。不得乱移位置和乱调种类，更不得丢

失和损坏，如发生上述情况，要追查责任。 

三、各系和实验中心（科室）、年级的义务消防队员，要熟悉消防器

材的性能，懂得扑救的常识，熟练掌握灭火器材的使用方法。消防器材

周围不得堆放物品，要保证道路畅通无阻。 

 

 

 

 

 

 



化学化工学院值班人员消防安全责任制度 

一、各部门按规定派的值班人员，要严格遵守值班制度，做好消防

检查。发现问题即时报告有关部门。 

二、严格执行交接班制度，决不允许值班时间脱岗，由此造成的火

灾事故要依法追究责任。 

三、熟悉职责范围内的消防器材情况，会使用灭火器，会扑救初期

火灾，会报警。（火警 119） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



化学化工学院临时用火用电审批制度 

一、临时使用明火和临时用电，首先要保证消防安全。禁止在易燃

易爆区域内使用明火和临时用电。 

二、凡是需要临时使用明火的作业，要向办公室提出申请，经请示

本单位领导批准后方可使用。 

三、凡是需要临时用电的作业，要向办公室提出申请，经请示本单

位领导同意，方可使用。 

四、因工作需要使用电炉的部门，要办理使用电炉审批手续。 

五、审批办法：使用电炉的部门，向本部门领导提出申请，经院分

管领导同意后，方可使用，并保证消防安全。 

 

 

 

 

 

 

 



安全宣传教育制度 

不仅要讲安全注意事项，而且要结合物理化学知识，较深入的讲化

学化工学院问题，要讲的生动而具有吸引力，要作为化学化工学院成员

基础教学的部分。要把老教职员工的安全经验教训代代相传，要和爱护

公共财物教育相结合，具体安排如下： 

1、对做毕业论文前的学生和研究生以及实验室技术人员、年青教师

必须进行深入的安全系列讲座。例如： 

（1）安全用电用水； 

（2）危险品、试剂化学； 

（3）消防知识和灭火技术； 

（4）化学实验室基础知识； 

2、毕业生和研究生在实验前，指导教师必须首先进行安全教育，经

常交待安全责任。 

3、各任课教师和带实验教师以及实验技术人员，必须结合本科实验

内容向学生随地进行生动的安全教育。 

4、对一、二、三年级也要进行必要的安全讲座，新生入学教育应包

括安全教育和爱护公共财物的教育。 

5、经常向院教职工汇报和讨论安全问题。 

 

 

 
 

 

 


