
山西大学化学实验教学中心 

实验中心主任岗位职责  

1. 化学实验教学中心主任在校、院两级领导下，全面负责实验中心的实验教学和管理工

作。  

    2. 根据党的教育方针和学校办学定位及发展规划，制定实验室建设规划和落实措施。  

    3. 组织各课程负责人制定实验教学大纲 ,组织教学内容改革及编写实验教材 ( 或讲

义 ) 。  

    4. 负责对实验技术和仪器设备的改进及对引进技术和仪器设备的使用、管理、开发。  

    5. 根据校、院有关规定，制定中心各实验室管理细则，并组织实施和督促执行；  

    6. 负责制定实验技术人员的业务提高培训计划和考核工作，不断提高他们的工作能力和

业务水平。  

    7. 根据学校有关规定，制定中心工作人员的岗位责任制，组织领导实验室完成各项基本

任务及学校下达的其它任务。  

    8. 负责组织和落实实验中心（室）各项安全防护和卫生工作。 
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